
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用執照申請日期在九十

三年一月二日以後之社區 

發文給該管理委員會

或管理負責人，請其完

成見證移交程序後，檢

附見證移交紀錄再行

報備 

管理委員會或管理負

責人檢附見證移交紀

錄無誤，發給管理組織

報備證明書 

審查符合後，發

給組織報備證明

書 

區公所審查

符合 

補件或

退件 

區公所審查

符合 

補件或

退件 

臺中市受理公寓大廈管理組織申請報備（首次報備）處理流程表 

是 否 

是 
是 否 

否 

備註： 

1. 有關見證移交事頂，本局業委託台中市建築開發商業同業公會及

台中縣建築開發商業同業公會(皆可受理本市 29 區案件)辦理，請

申請人逕向其申請。 

2. 有關二個以上之公寓大廈(使用執照二張以上)合併成立一個管理

組織報備案，請公所依本局 102 年 1 月 14 日中市都住字第

1020005067 號函辦理，並請於備查公文註明「本案業經檢附『個

別區分所有權人會議紀錄』在案」、「本案業經檢附『個別使用

執照建物全部所有權人同意書同意合併』在案」(註：倘欲合併之

使用執照係一照一戶或二戶，因未逹三戶，故無法以區分所有權

人會議作成決議同意合併之方式辦理，此時應以由全部區分所有

權人出具同意書同意合併之方式辦理)或「本案業經檢附『臺中市

政府都市發展局同意認定其共同設施之使用與管理具有整體不可

分性之集居地區函(OOO 年 OO 月 OO 日中市都住字第

OOOOOOOOOO 號函)』在案」，以利申請人申辦公共基金撥付

作業。 



    

公寓大廈管理組織申請報備作業流程公寓大廈管理組織申請報備作業流程公寓大廈管理組織申請報備作業流程公寓大廈管理組織申請報備作業流程    

 

作業階段作業階段作業階段作業階段    作業流程作業流程作業流程作業流程    

※※※※作業時間為十個工作天作業時間為十個工作天作業時間為十個工作天作業時間為十個工作天。。。。    

收件階段收件階段收件階段收件階段    收件 

審查階段審查階段審查階段審查階段    
審核是否核可 

通知申請人限期補正 

核判階段核判階段核判階段核判階段    
准予備查 

發文退件 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    


