附件4

臺中市就業服務處
派工(遞補)作業檢核表
	項目
	內容摘要
	備註

	檢視文件
	1. A、申請派工公文
  B、派工/遞補申請表
	

	
	2. A、進用人員資料表(含身分證正反面影本及照片)
  B、進用人員參與計畫意願書
C、進用人員工作職務與規範同意書
D、進用人員如具特殊身份請檢具相關證明文件
＊＊需親自簽名並蓋章＊＊
	

	
	3.勞保加保許可證明文件(加保許可公文、保險費繳款單、證書影本、網路線上申辦證明)。
	首次派工需檢附

	
	4. 依審查決議之留用人數，檢附勞健保投保證明文件(含就業保險)。
	多元就業開發方案留用人員首次上工需檢附


