公寓大廈管理負責人申請報備應注意事項：

一、依據：

【一】公寓大廈管理條例（95年1月18日總統華總一義字第09500005871號令修正發布第29條；增訂第59條之1條文）。

【二】公寓大廈管理條例施行細則（內政部94年11月16日台內營字第0940011177號令修正）。

【三】公寓大廈管理組織申請報備處理原則（內政部94.10.7台內營字第0940085913號令修正第一點規定；並刪除第七點規定）。

二、適用範圍：

【一】依建築法第十一條所稱一宗基地及其建築物為範圍所成立之公寓大廈管理組織。

【二】１、依山坡地開發建築管理辦法規定申請開發許可建築之基地、建築物及其共同使用與管理之設施為範圍所成立之社區管理組織。

      ２、同一宗基地有數幢各自獨立使用之公寓大廈，符合下列規定者，得分別成立管理委員會或選任管理負責人，並向當地主管機關申請報備：

（1）各幢公寓大廈公共基金分別獨立運用。（各自設立專戶及帳冊）

（2）共用部分分別劃分管理維護範圍及管理維護費用分擔方式明確。

三、申請應備文件：（下列橫式表格依序排列、左邊裝訂、每頁蓋妥管理負責人印信及主任委員私章並註明「本影本與正本相符」字樣）。

【一】公寓大廈管理委員會（管理負責人）申請報備書。

【二】台中市公寓大廈報備基本資料表。

【三】公寓大廈管理委員會（管理負責人）申請書檢查表。

【四】公寓大廈（社區）區分所有標的基本資料表。

【五】建築物使用執照影本。

【六】全體區分所有權人名冊。（區分所有權比例為每戶專有部分之面積與全部專有部分之面積比）。

【七】推選管理負責人名冊。

【八】推舉書。

【九】切結書。（切結推選書業經公告十日）

【十】規約。
【十一】移交紀錄（適用於申請使用執照時間在93.1.2以後之公寓大廈）

【十二】全體區分所有權人之建物登記謄本（影本）（本文件僅需檢具乙份，由區公所留存。）

【十三】公告及照片（遠拍及近拍各一張）。

四、申請程序：

公寓大廈管理委員會主任委員或管理負責人檢齊第三點規定應備文件一式二份，向建物所在地區公所申請核備，經區公所審核通過後，發給核准函暨報備證明。

※相關表格請至本所網頁下載。

          公寓大廈管理負責人申請報備書

申請日期：    年    月    日

文    號：       字       號

申請事項：

一、本公寓大廈經依規定 □成立管理委員會 □推選管理負責人，謹檢附有關文件，請准予報備。

二、本申請案僅係申請主管機關依公寓大廈管理組織申請報備處理原則規定同意發給報備證明，申請人如有偽造文書、侵害他人權利等情事，由申請人依法負其責任。

此    致

     縣(市)政府（       鄉(鎮市區)公所）

申請人：                       （簽章）
公寓大廈名稱：







	※承辦人
	※核  稿
	※批  示
	※受理結果
	※發文字號
	※收文字號

	
	
	
	□資料不全予以駁回

□符合規定准予報備

報備字號：


	
	


          管理委員會（管理負責人）申請報備檢查表

	項目
	申報資料文件內容記載欄
	※ 檢 查 欄

	(一)申請人資料
	公寓大廈

名    稱
	
	區分所有

權人總數
	人
	□齊全
	□不齊全

	
	主任委員或管理負責人
	
	身分證

字號
	
	簽章
	
	
	

	
	住    址
	
	
	

	
	電 話
	
	傳 真
	
	
	

	(二)檢附文件
	□ 1.區分所有標的基本資料表。
	□已附
	□未附

	
	□ 2.建築物使用執照(影本)或建築物合法證明文件。
	□已附
	□未附

	
	□ 3.全體區分所有權人名冊（總數為    人）。
	□已附
	□未附

	
	□ 4. 最新規約內容（如為規約草約、規約範本者，不需檢附) 。
	□已附
	□未附

	
	管理委員會
	□ 1.區分所有權人會議紀錄。
	□已附
	□未附

	
	
	□ 2. 區分所有權人會議出席人員名冊。
	□已附
	□未附

	
	管理負責人
	□ 推舉書或其他證明文件
	□已附
	□未附

	(三)區分所有權人會議召開情形
	出席區分所有權人會議人數及所有權比例。

出席人數為（    人）；出席人數比例為（    %）；所有權比例為（    %）。
	□比例符合
	□比例不符

	
	出席區分所有權人會議同意人數、所有權人比例。

同意人數為（    人）；同意人數比例為（    %）；同意所有權比例為（    %）。
	□比例符合
	□比例不符


附註：有※記號之各欄位申請人請勿填寫。

檢查承辦人：　　　　　　　

           公寓大廈（社區）區分所有標的基本資料表

	名    稱
	          公寓大廈（社區）

	基    地
	土地座落
	地段地號：

門牌地址：



	
	面    積
	基地面積：

建築面積：



	建 築 物
	構造概要
	       造、地上   層、地下   層

   層建築物   棟

總樓地板面積        平方公尺



	
	專有部分
	共計     個獨立使用單元（戶）


                    公寓大廈（社區）區分所有權人名冊

資料時間：  年  月  日

	序號
	姓 名
	地 址 門 牌
	區分所有權比例
	備  註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


第  頁，共  頁

附註：一、資料時間係成立管理委員會時之區分所有權人會議舉行日期或完成推選管理負責人之日期。
二、序號數應與使用執照記載之戶數相同。

          公寓大廈（社區）區分所有權人推選管理負責人名冊

被推選人姓名：                地址：

公告時間：  年  月  日

	序號
	姓        名
	簽          章
	區分所有權比例

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


第  頁，共  頁

推  舉  書

茲依據公寓大廈管理條例第29條及施行細則第7條規定推選本公寓大廈管理負責人乙案，經推選人○○○等     人，依法推選○○○擔任本公寓大廈管理負責人，任期    年。
推選人（區分所有權人）

	戶號（地址）
	姓名
	簽章

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


中華民國         年        月            日

切  結   書

茲依據公寓大廈管理條例第29條及施行細則第7條規定推選本公寓○○○擔任本公寓大廈管理負責人，並已公告十日正式生效，特此切結證明。

此致

台中市潭子區區公所
具切結人：            

住址：

中   華   民   國      年     月       日

公    告
一、茲依據公寓大廈管理條例第29條及施行細則第7條規定推選本公寓大廈管理負責人乙案

二、經推選人       等   人，依法推選      擔任本公寓大廈管理負責人，於公告十日後生效，任期   年。    
推選人（區分所有權人）

	戶號
	姓名
	簽章

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


中華民國         年        月            日

台中市公寓大廈報備基本資料表  （99年10月28日版）
	使照號碼
	（     ）年           字第           號

□合併使照報備         □分幢報備

	公寓大廈名稱
	

	地址
	郵遞區號（     ）_______區_______里_______路（街） _______段_______巷_______弄_______ 號

	管理組織型態
	□管理委員會          □管理負責人

	管
理
委
員
會
	聯絡地址
	郵遞區號（     ）_______區_______路（街）_______段_______巷_______弄_______ 號 _______樓

	
	電話
	(04)
	手機
	

	
	傳真
	(04)
	管委會選舉日期
	     年   月    日

	
	e-mail
	     

	主任委員（或管理負責人）
	聯絡地址
	郵遞區號（     ）_______區_______路（街）_______段_______巷_______弄_______ 號 _______樓

	
	電話
	(04)
	手機
	

	管
理
維

護

公
司
	名稱
	

	
	公司
地址
	郵遞區號（     ）_______區_______路（街）_______段_______巷_______弄_______ 號 _______樓

	
	電話
	(04)
	傳真
	(04)

	
	內政部核備字號
	內營管維字第                    號 

	總戶數
	            戶
	現住戶數
	               戶

	委員人數
	            人
	管理服務人人數
	               人

	現有停車位數
	            位
	獨居老人戶數
	               戶

	公寓型態
	□純住  □住商  □住辦  □住商辦  □純辦  □辦商  

□純商  □其他____________

	是否有社區管理室
	□是    □否

	是否設置警民連線
	□是    □否

	是否成立社區巡守隊
	□是    □否

	八大
行業
家數
	電影院（戲院）_________家

三溫暖、ＭＴＶ、ＫＴＶ、卡拉ＯＫ等視聽伴唱、ＰＵＢ、理容院、酒家、舞廳、夜總會、遊藝場等共_________家

百貨公司__________家

酒吧、大型餐廳__________家  旅館（飯店）__________家





印





印








