○○○工會辦理○○○年度年度第○梯次勞工教育成果報告檢點表
★請切實檢核下列項目完成者勾選★
1、 □本局核定補助公文影本
2、 □成果報告表(附件一)
3、 □課程流程表 (附件二)
4、 □經費補助收支清單 (附件三)
5、 □領據 (附件四)
6、 □經費決算表(附件五)
7、 □講師及個人切結扣繳所得證明(附件六)
8、 □出席人員簽到名冊 (附件七)
9、 □工會帳戶存摺封面影本(附件八)
10、 □相關照片至少五張(彩色列印或沖洗之活動照片)(附件九)
十一、□勞工教育課程自評表(附件十)
十二、支出原始憑證黏存單(附件十一)(由工會留存備查)
十三、□性別主流與工作平權宣導(彩色列印或沖洗之活動照片) (附件十二)
十四、□心理健康宣導(彩色列印或沖洗之活動照片) (附件十三)
中華民國　　   　年　　  　月　　    日
附件一
○○○○○○○工會辦理○○○年度第○梯次勞工教育成果報告表
一、辦理單位：
二、會員人數：
三、目的： 
四、辦理日期：   年   月   日至    年   月   日
五、辦理地點：
六、參與對象：
七、會員參與情形
	
	總參與人數
	男生
	女生

	原計畫人數
	
	
	

	實際執行人數
	
	
	


八、經費使用情形
	
	活動總經費
	申請補助金額
	工會自付金額

	原計畫金額
	
	
	

	實際執行金額
	
	
	


九、會員學習成效：
	


十、綜合檢討：    滿意度調查問卷：回收率    %
	


	承辦人
	理事長(常務理事)
	工會圖記用印處

	
	
	

	監事會召集人 (常務監事)
	

	
	


附件二
○○○○○○○工會辦理○○○年度第○梯次勞工教育課程流程表
辦理日期：○○○年○○月○○日
辦理時間：○○時○○分至○○時○○分
 
	時    間
	流       程
	講師
	職稱

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	附件三
	

	○○○工會辦理○○○年度第○梯次勞工教育經費補助收支清單

	計畫名稱
	　勞工教育

	臺中市政府勞工局同意補助日期及文號
	　    年  月  日
中市勞資字第       號

	一
	原計畫總經費
	                                   

	二
	臺中市政府勞工局同意補助金額
	　

	三
	自籌經費（原計畫自籌經費）
	　

	四
	其
他
機
關
補
助
經
費
	機關名稱
	 補助經費 

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	合計
	　                                  

	五
	實際支出經費
（經費決算表附後）
	　

	承辦人
理事長(常務理事)
工會圖記用印處
監事會召集人 (常務監事)


	
	
	
	
	
	
	

	備註：「臺中市政府各機關對民間團體補（捐）助經費處理原則」請自行查閱。

	
	
	
	
	
	
	


附件四
領　　據
	摘要
	茲收到本會辦理     年度
第    梯次勞工教育      
	電話及
備考
	

	金額
	新臺幣萬仟佰拾元整

	右款已照數領訖　此據
臺中市政府勞工局台照
                      單位：
                      負責人：        (印章) 出納：         (印章)             
會計：         (印章)承辦人：         (印章)           
工會統一編號：
    地　址：
   金融機構名稱：
    (含金融機構代號)
    存款戶名：
    存款帳號：
另請加蓋工會圖章

	中華民國  年　月　日


附件五
	○○○工會
辦理○○○年度第○梯次勞工教育經費決算表

	項次
	項　目
	單位
	單 價
	數量
	總金額
	臺中市政府勞工局核銷金額
	工會自付金額
	備註　　　　　　　　　

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	
	
	以上經費互相勻支，但不得超過各補助項目最高上限。


	承辦人
	理事長(常務理事)
	工會圖記用印處

	
	
	

	監事會召集人 (常務監事)
	

	
	


 附件六
本會申請臺中市政府勞工局補助     年度辦理第    梯次勞工教育，有關講師鐘點費及涉及個人所得等應辦理扣繳所得一節，擬請准在俟年度結束時再由本會負責申報扣繳。特此證明。
此  致
臺  中  市  政  府  勞  工  局   台照
工會名稱：
理事長（負責人）：             （私章）
會址：

中    華    民    國      年      月       日
附件七
○○○工會辦理○○○年度第○梯次勞工教育出席人員簽到名冊
	號碼
	姓名
	簽到
	號碼
	姓名
	簽到

	1
	
	
	21
	
	

	2
	
	
	22
	
	

	3
	
	
	23
	
	

	4
	
	
	24
	
	

	5
	
	
	25
	
	

	6
	
	
	26
	
	

	7
	
	
	27
	
	

	8
	
	
	28
	
	

	9
	
	
	29
	
	

	10
	
	
	30
	
	

	11
	
	
	31
	
	

	12
	
	
	32
	
	

	13
	
	
	33
	
	

	14
	
	
	34
	
	

	15
	
	
	35
	
	

	16
	
	
	36
	
	

	17
	
	
	37
	
	

	18
	
	
	38
	
	

	19
	
	
	39
	
	

	20
	
	
	40
	
	


附件八
工會帳戶存摺封面影本(加蓋工會圖記及負責人印章)

附件九
○○○○○○○○工會辦理○○○年度○○○○○○○○○成果照片

請於適當場地佈置標示「本活動由臺中市政府勞工局補助辦理」。
○○○○○○○○工會辦理○○○年度○○○○○○○○○成果照片

請於適當場地佈置標示「本活動由臺中市政府勞工局補助辦理」。
○○○○○○○○工會辦理○○○年度○○○○○○○○○成果照片

請於適當場地佈置標示「本活動由臺中市政府勞工局補助辦理」。
附件十
	112年臺中市政府勞工局補助工會辦理勞工教育課程自評表   日期：112年  月  日
                                                                   時   分至    時    分
	

	工會名稱
	
	辦理地點
	
	

	工會地址
	
	計畫填報人數
	    人
	會員參加人數(簽到人數)
	人
	

	考核指標
	查  核  項  目(100%)
	分   數
	備        註
	

	行政項目30%
	一、工會於舉辦勞工教育1個月前擬具實施計畫報勞工局核定完成。(5％）
	分
	□否(0%)  □是(5%)
	

	
	二、依計畫邀請會員
報名參加，並編
    列完整報名冊。(3％）
	分
	□否(0%)  □是(3%)
	

	
	三、授課場地。
(7％）
	分
	教室(7%)    餐廳佈置成教室(7%)    
研習廳(7%)  會議室(7%)  工會會館(7%)
餐廳(圓桌)(3%)  授課教室無桌子 (3%)
	

	
	四、授課環境是否洽當。(10％）
	分
	場地大小是否合宜：
□擁擠(0%)  □適中(3%)  □合宜(5%)
	

	
	
	
	室內燈光是否合宜：
□昏暗(0%)  □適中(3%)  □合宜(5%)
	

	
	五、是否於場地內佈置「本活動由臺中市政府勞工局補助辦理」等字樣。(5％）
	         分
	是否懸掛於明顯處：是(5%)   否(0%)
呈現方式：紅布條  海報
懸掛位置：簽到處  教室內  入口處
	

	執行內容項目40%
	六、會員出席率。
(10％）
	            分
	百分率計算式：現場上課人數/計畫填報人數*100%
*人數未達40人(0分)
*人數達50％(5分)
*人數達50％以上，每多10%，加1 分，最高10分。
	

	
	七、上課秩序。
（5％）
	分
	課程中秩序：
良好(5%)  普通(3%)  吵雜(0%)
	

	
	八、上課情形。
（25％）
	           分
	現場有投影設備(5%)  
會員準時到達上課(5%)  
會員無早退情形(5%)   
辦理地點無收費(5%)
是否依計畫準備文具、教材、茶點等
(本項未編列預算者直接給分)(5%)
	

	考核指標
	查  核  項  目(100%)
	分   數
	備        註
	

	參與人員滿意度指標20%
	九、執行情形滿意度。
（20％）
	分
	有提供學員滿意度調查(5%)
滿意度調查資料是否統計分析(5%)
滿意度調查表是否有分項分類調查(5%)
滿意度調查表回收率達80%(5%)
	

	多元加分指標10%
	十、其他-可提昇勞工教育執行事項。
	    分
	說明：1.____________________________
      2.____________________________
3.____________________________
      4.____________________________
5.____________________________
(每項加2%)
	

	總         分
	
	

	辦理情形說明
	
	

	承辦人
	理事長
	工會圖記
	

	
	
	
	

	※本表請於辦理請款核銷時，一併附上。
	


附件十一
○○○工會支出憑證黏存單
 所屬年度：
	傳票(付款憑單、轉帳憑單)編號：                               黏貼單據　 　　　　張
	

	第號
	接受臺中市政府勞工局補助辦理○○○工會辦理○○○年度第○梯次勞工教育經費補助款
	

	
	金額
	項 目
(用途別)
	

	
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	用途摘要
	

	承辦人 
	出    納
	會    計
	秘書長（總幹事）
	理事長(常務理事)
	

	
	
	
	
	
	


---------------------憑-------證-------黏-------貼-------線----------------------------
說明：
1.對不同項目(用途別)之原始憑證及發票請勿混合黏貼。
2.單據黏貼時，請按憑證黏貼線由左邊至右對齊，面積大者在下，小者在上，由上而下黏貼整齊，每張發票之間距離約0.5公分，並以10張為限。
3.簽署欄位依職稱大小，「由上而下，由左而右」。
4.標準格式直式（210 * 297）mm。
附件十二
○○○○○○○○工會辦理○○○年度○○○○○○○○○成果照片
性別主流與工作平權宣導：CEDAW 是什麼呢? 聽聽工會團體怎麼說
網址：https://www.facebook.com/workintaichung/videos/421890056646880/
下載：https://drive.google.com/file/d/1MUVbMxvT584m0Yp41Yr9m9OiqNL4c1v2/view?usp=share_link


請於適當場地佈置標示「本活動由臺中市政府勞工局補助辦理」。
附件十三
○○○○○○○○工會辦理○○○年度○○○○○○○○○成果照片
心理健康宣導-自殺防治守門人影片連結：https://drive.google.com/file/d/11xo_Sj-BoEPsLg7Z1n7UzKnR60gWD58z/view?usp=sharing


請於適當場地佈置標示「本活動由臺中市政府勞工局補助辦理」。


















（ 蓋 團 體 圖 記 ）











工會圖記用印處








