臺中市政府公務人力訓練中心場地借用申請書
	主辦單位
	

	活動名稱
	

	借用場地
	□701研討室(36人，3000元/全日)
□702視聽教室(42人，5000元/全日)
□703簡報室(126人，8000元/全日)   
□704會議室(36人，3000元/全日)

	單槍
投影機
	□須借用，1000元/全日      □無須借用

	活動性質
	□典禮　□會議　□講習　□演講　□其他​​╴╴╴╴╴╴

	參加人數
	

	借用日期
	□單一時段使用:
日期：╴╴年╴╴月╴╴日
半日-□上午8時至12時  □下午 1時至5時
全日-□8時至17時
□多時段使用:

日期：╴╴年╴╴月╴╴日
     □上午8時至12時; □下午1時至5時 ;全日□8時至17時
日期：╴╴年╴╴月╴╴日
     □上午8時至12時; □下午1時至5時 ;全日□8時至17時
日期：╴╴年╴╴月╴╴日
     □上午8時至12時; □下午1時至5時; 全日□8時至17時
日期：╴╴年╴╴月╴╴日
     □上午8時至12時; □下午1時至5時 ;全日□8時至17時
借用時間包含場佈時間，請依申請時間使用，並於使用完畢後將場地回復原狀。

	附送資料
	□負責人身分證影本　□立案證明文件影本　□其他╴╴╴╴╴╴

	申請程序
	須於使用日10日前向本中心提出申請，並依以下流程辦理：

1.先來電預約(04-22289111#17926)。
2.填具「借用申請書」與「借用合約書」。
3.許可後3日內完成簽約並繳納費用。

	備註:
（1） 借用時間：依政府公告之上班日開放借用，放假日不開放。
半日—上午8時至12時；下午1時至5時。
全日—8時至17時。
（二）借用時間包含會場佈置時間在內。
（三）借用時間四小時以內者，以半日計。
（四）借用時間超過四小時、八小時以內者，以全日計。
（五）借用時間超過八小時者，超出部分以（三）（四）方式計算。
（六）借用半日者，場地費按全日收費標準折半收費。
（七）借用場地另加借單槍投影機者，全日費用加收1,000元，依備註(一)至(六)借用時間收費之。
（八）本中心不提供電腦設備。
 (九)如有場勘需求，請提前來電預約。

	茲向貴中心申請借用場地，並願遵守「臺中市政府公務人力訓練中心場地外借作業要點」規定，如有違反，同意負擔上開要點規定之相關責任，絕無異議，特此切結。
此致

臺中市政府公務人力訓練中心
            申請單位：　　　　　　　　　　　(核章)

            負責人：                        (核章)

　　　　　　電話：

　　　　　　地址：

現場聯絡人員：　　　　　　　　聯絡電話（手機）：
中　華　民　國　　　年　　　月　　　日


---------------------------------------------下方欄位由本中心審核填寫----------------------------------------

	收費金額計算

	收費金額
	場地使用費      共計新台幣      萬　　  仟　　佰　　拾　　 元整

單槍投影機費用  共計新台幣      萬　　  仟　　佰　　拾　　 元整
以上            共計新台幣      萬　　  仟　　佰　　拾　　 元整


	承辦單位
	批示

	
	第一層決行

 


臺中市政府公務人力訓練中心場地借用合約書
本合約書經臺中市政府公務人力訓練中心（以下簡稱甲方）與             _

（以下簡稱乙方）雙方同意，訂定條件如下：

一、活動名稱：

    二、借用地點：□701研討室(36人)  □702視聽教室(42人)
              □703簡報室(126人) □704會議室(36人)
三、借用起訖時間： 
       自中華民國       年      月      日     午     時起至 
                        年      月      日     午     時止
四、租金共計：新台幣      拾      萬       仟     佰     拾    元整。

五、乙方不得將所借用之場地轉借或變相提供他人使用，亦不得擅自變更活動內容。

六、乙方同意依照「臺中市政府公務人力訓練中心場地外借作業要點」規定辦理。
七、本合約書未訂事項，依民法等其他有關法令規定辦理。
八、本合約書一式兩份，甲乙雙方各執乙份存證。
立合約人           
甲方：臺中市政府公務人力訓練中心

 機關首長：吳倩瑤

乙方：  

負責人：

住址：

電話：

           中    華    民    國        年       月       日
