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五、文件上傳(2/2) 注意： 
定檢首頁為程序文件，為送件前檢查項目 

 於概覽頁點選「申報表單列印」，會依據申報資料產製word檔案，檔案之前兩頁
即為首頁，簽名用印後，以jpeg、jpg或pdf格式上傳至系統。 

簽名用印後上傳至系統 
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 系統輔助檢核申報資料完整性及合理性，如申報
資料有誤，請前往申請表修改，如申報資料經確
認後仍疑似異常，請陳述相關說明 

 確認後於最下方【已檢視並確認[以上]系統輔助
檢核結果】打勾後儲存，將能點擊進入資訊公開
頁面 

六、公開與送件(1/3) 
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1. 點選【新增】開啟表格上傳
視窗 

2. 點選【公開資料檔下載】確
認後上傳 

3. 上傳確認後的公開資料表 
4. 上傳其他附件 
5. 勾選公開切結並【儲存】，

系統會跳出提醒視窗，表示
尚未完成公開及送件程序 

6. 點選【公開並送件】後完成 

 送出後，該案件僅能檢視，在列表頁狀態為
「待收件」，審查機關收件後將會切換為「審
查中」，實際審查情形請洽各地方審查機關。 

六、公開與送件(2/3) 

1 

2 
3 

4 

5 

6 

注意： 
1.申報表格及附件為程序文件，為送件前檢
查項目之一。 

2.送件後如經審核機關要求補件，完成資料
修正送件前，需再次新增資訊公開檔案，
前次送件之公開檔案無需修正。 
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六、公開與送件(3/3) 
抽換及刪除已上傳檔案方式 

1. 點選【選擇檔案】選擇要抽換的檔案，選擇完下方會
顯示檔案名稱 

2. 勾選【刪除】 
3. 勾選【公開切結】 
4. 點選【儲存】即完成檔案之抽換 

1 

2 

3 

4 



肆、常見問題QA 
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常見問題QA 
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Q1：進到申報頁面後，無法「新增」定檢申報資料。 
A：1.請至管制現況確認列管及運作狀況，目前列管狀況應為「屬於水污法

定義列管範圍」 ，目前運作狀態應非「永久停工」。（註：如對於管
制現況資料有疑義，請洽事業所在縣市環境保護局修正） 

       2.如事業廢（污）水納入專用污水下水道系統，請點選申請(報)選單列
之「納入專用污水下水道系統」申報資料。 

 



常見問題QA 
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Q2：填報水質檢測資料無法儲存。 
A：檢測值填寫原則 

1.當檢測值有數值時：選擇>、<、=、填寫測值欄位，ND、TNTC欄
位不要勾選、MDL欄位請留空白。 

2.當測值為ND時：保留請選擇(勿選擇>、<、=)，測值欄位留空白，
勾選ND，如表單有MDL欄位，請填寫MDL(方法偵測極限值)。 
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常見問題QA 
Q3：檢核小幫手「許可-定檢勾稽」之30.生產或服務規模與許

可不一致時，勾疑似異常。 
A：檢核小幫手比對原則如下： 

1.許可有登載製程(如許可核准文件有M01、M02製程)，定檢申報資料
也需同時申報M01、M02製程相關資料 

2.許可核准文件製程中的生產或服務規模內登載項目都需要申報，且類
型、名稱、其他名稱(如有填寫)欄位內容都要完全一致才會視為有申
報。(如需快速確認未申報項目，可點選「最新核准許可資料及未申報
項目比對」) 
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常見問題QA 
Q4：環保局通知補件，如何檢視環保局的審查意見? 
A：於案件列表頁中，點選編輯進入概覽頁，至審查紀錄頁面即可檢視。 
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事業或污水下水道系統定檢申報 > 事業或污水下水道系統定檢申報概覽 > 廢(污)水(前)處理設施操作申報表 
> 各套處理設施操作情形 

常見問題QA 
Q5：廢(污)水(前)處理設施操作申報表中，(三)原廢(污)水來源

製程設施編號欄位無法填寫。 
A：該欄位資料來源為「製程設施、用水來源及原廢(污)水申報表」已建置

製之製程編號，如該表單未新增製程設施資料，則無資料可帶入。 

有資料 
無資料 



伍、附件 
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一、批次匯入操作流程說明(1/3) 

1.點選「範例檔案下載」，系統會提供範例格式檔案（csv格式），使用者需依
照檔案中各欄位規定格式填報資料 

註：需填寫代碼之欄位，請點選「代碼檔下載」後，依該檔案中原物料、單位…
等項目所對應之代碼填寫，填寫完成後儲存資料。 
(接下頁) 

 

 

 

-以生產或服務規模為例 

2
8 



2.點選「選擇檔案」，選擇前述已完成編輯之檔案並上傳 
3.點選「資料預覽」，於系統頁面上會顯示格式正確可匯入之資料(接下頁) 
 

 

 

 

-以生產或服務規模為例 

一、批次匯入操作流程說明(2/3) 

2
9 



4.符合格式可成功匯入之內容會顯示於頁面下方，確認匯入的無誤後，點選儲
存即可完成資料匯入。 

 

註：批次匯入資料「不會取代」系統中已填寫之申報資料，如需刪除既有資料，可點選
「刪除所有生產或服務規模資料」按鈕，系統將會刪除該申報表(製程設施、用水來源
及原廢(污)水申報表)中之相關資料) 

註 

-以生產或服務規模為例 

一、批次匯入操作流程說明(3/3) 

3
0 



3
1 

表單 子項 
1.製程設施、用水來源及原廢(污)水申報表 • 生產或服務規模 

2.原廢（污）水水質水量檢測結果 • 共通水質 
• 有害健康物質水質 

3.(a)廢（污）水（前）處理設施操作申報表 • 主要處理單元名稱資料 
• 檢測當日經（前）處理後之水質及水量 
• 使用藥劑及使用量 

3.(b)各套前處理設施操作情形(社區下水道系統) • 主要處理單元名稱資料 
• 檢測當日原廢（污）水水質及水量 

4.廢(污)水排放地面水體申報表 • 檢測當日放流水質及水量 
• 檢測當日採樣口水質及水量 

5.廢(污)水回收使用申報表 • 檢測當日回收使用前之水質及水量 
6.廢(污)水以海放管排放海洋申報表 • 海域環境監測水質 
7.逕流廢水/承受水體水質檢測資料申報表 • 檢測當日水質及水量 

貳、提供批次匯入之申報表單 



32 

1.製程設施、用水來源及原廢(污)水申報表(事業) 
•【生產或服務規模】 


	投影片編號 17
	投影片編號 18
	投影片編號 19
	投影片編號 20
	投影片編號 21
	常見問題QA
	常見問題QA
	常見問題QA
	常見問題QA
	常見問題QA
	投影片編號 27
	投影片編號 28
	投影片編號 29
	投影片編號 30
	投影片編號 31
	投影片編號 32

