1、 年度役男徵兵檢查

    1、目的：為檢查當年次徵兵及齡役男身體健康狀況，判定體格等位，以確            

         定其兵役義務。

2、時機：男子年滿十八歲之翌年一月一日起為徵兵及齡。

    3、作業程序：

依本市徵兵檢查計畫擬定本區細部計畫並排定各里受檢役男日程表及工作人員任務分配表。

    3、電腦作業：

（1） 於電腦7C10畫面列印Ｘ光卡片名條交與管里同仁貼於Ｘ光卡片  

     上。

（2） 於電腦2710畫面輸入體檢計畫「含檢查日期、地點、時段及應         

     檢里別 ﹒﹒等」。

（3）再於電腦2750畫面列印徵兵檢查通知書。

   4、通知書列印後須與徵兵及齡名冊逐一核對無誤後，蓋上區長章戳，併同　　　

　　　相關資料分發各管里同仁依規定期限送達。

   5、對當年次役男之戶籍異動，應確實管制兵籍表等資料之正確無誤。（遷入       

      列額及遷出除額）

   6、請社會課提供領有殘障手冊役男之殘障鑑定資料並浮貼於該男兵籍表背

      面。

   7、體檢前一日準備工作：

     （1）核對兵籍表與徵兵及齡名冊是否相符。

     （2）檢查Ｘ光卡片是否附於每張兵籍表背面。

     （3）繕造當日檢查人數統計報告表三份。

     （4）提示所有工作人員任務並準時到場。

   8、每梯次體檢結束後，須核對電腦的體位等資料輸入是否正確，以利於開立

      歸屬證明之正確性並將體位加蓋於徵兵及齡名冊。

   9、領有殘障手冊之役男，殘障類別為智障、自閉症、精神病及重度肢體殘障

      者，可依「簡化領有殘障手冊之殘癈痼疾役男徵兵檢查作業要點」之規定

      以殘障手冊申請書面審查體位。（本案須簽會社會課提供鑑定資料，依該

      要點程序填妥各名冊送兵役處審理）

  10、因殘障痼疾不能到場受檢役男（符合書面審查者除外），應親自到役男住

      處查訪如確實無法到場檢查者，於規定期限內繕造名冊二份送兵役處彙辦

      安排到府檢查。

  11、體檢結束後準備事項：

（1） 依規定期限繕造年度役男徵兵檢查統計表及戶役政系統各項表報送兵役處彙辦（27K0、27L0、27M0、27S0、27T0、2760、27B0、27H0、27I0、27J0）。

（2） 核對所有已體檢完成之兵籍表與徵兵及齡名冊之體位登註是否相符無誤，並清點兵籍表數量及繕造移交清冊連同及齡名冊移轉抽籤承辦人續辦。
2、 各大專院校預官體格檢查

1、 目的：檢查各大專院校每年應屆畢（結）業志願參加預官考選學生身體    

         健康狀況，以為各校預官初選委員會評審之依據。

    2、時機：各大專院校每學年度應屆畢（結）業學生。

    3、作業程序：

（1） 接獲學校名冊，於電腦2720畫面輸入統號按Ｆ５後，鍵入學校

     名稱（以學校代碼為主）、科系、名冊編號及體檢類別（須檢、免檢、

     放棄）。

      （2）若有異動情形、徵額地不明或不合列冊規定，須即函相關單位查明。

   4、須參體檢者：

      （1）先於電腦5100畫面查明軍種、籤號調出兵籍表。

（2） 繕造預官體檢表（綠表）二份以迴紋針固定於兵籍表背面。

（3） 當年次役男並具有預官體檢身份者逕以兵籍表（二）體檢，並於表

     （二）加蓋（ＯＯ年預官考選）章戳。

   5、未及齡男子須先身調後並比照當年次役男辦理。

三、役男申請複檢

    1、目的：因役男身體健康狀況發生變化者，由當事人主動提出申請。

2、 時機：役男體位經判甲、乙等、常備役體位甲、乙等或替代役體位，後因身體健康狀況發生變化而申請變更體位者。

    3、作業程序：

      （1）應備證件

           A、三個月內公、私立醫院（軍醫院除外）兵役專用診斷證明書。

           B、身分證、印章。

　　4、作業方式：

A、 核對診斷證明書格式是否為「兵役專用」及是否已蓋妥醫院關防、

　　院長及主治醫師職章。

B、 審查現在病況是否符合「體位區分標準」之替代役、免役及複檢

　　體位以下標準。

    5、電腦作業

A、 於電腦2741畫面輸入統號、申請日期、病名後按Ｆ５再輸入發 

     文字號、病名項次及診斷書醫院名稱。

       B、按Ｆ10列印申請書五份，核對無誤後再按Ｆ９存檔。

       C、申請書請申請人蓋章或簽名。

       D、登錄申請複檢名冊列管。

       E、承辦人於申請書第一聯簽辦並會知【徵集承辦人】後核轉兵役處審核 

          辦理。

   6、兵役處核准申請複檢者：

      登錄申請複檢名冊並於電腦2613畫面輸入核准文號、備註欄登打複檢 

      時間、地點後按Ｆ９存檔；【並抽調兵籍表管制】。

   7、兵役處不准申請複檢者：

      登錄申請複檢名冊，並於電腦2613畫面輸入【終止日期】、文號及備     

      註欄註明不准之原因後按Ｆ９存檔。

     （核准或不核准之申請複檢案件皆須確實會知徵集承辦人管制。）

   8、申請複檢之病名如為精神疾病、智能不足、癲癇症、性格異常、同性戀與  

      其他經指定須調查之疾病需填造【役男患特殊疾病調查表】二份；智能不

      足者須再附國中、小學學生生活輔導暨成績紀錄資料等資料連同申請書及 

      兵役專用診斷證明書送處核辦。

· 9、如役男以專案或陳情方式陳請變更體位，【視同申請複檢案件；所有電腦及  

     人工管制作業同前所述】，同時應將與體位複檢相關案件資料影印黏貼於

 　　兵籍表上。
四、役男體位判定結果處理

    1、目的：因身體健康狀況發生變化經複檢之規定程序判定體位。

    2、時機：

      （1）申請複檢經複檢核判體位者。

      （2）戊等(難以判定)體位經複檢核判體位者。

      （3）入營驗退經複檢核判體位者。

      （4）初(補)檢經複檢核判體位者。

    3、作業程序：

（1） 接獲兵役處公文後，將體位判定結果通知書整理後，轉交管里同仁    

     依規定於一星期內送達當事人簽收。

（2） 將體格複檢記錄表浮貼於各役男兵籍表背面，並於記錄表右側註記 

     兵役處核定文號、文號上端及兵籍表蓋上體位。

   4、電腦作業：

     （1）申請複檢及驗退者：

          於電腦2742畫面輸入統號、複檢類別﹒﹒等按Ｆ５再將複檢日期、   

          體位、病名代號﹒﹒等資料輸入後按Ｆ９存檔。

     （2）戊等(難以判定)、初(補)檢複檢者：

          於2730畫面輸入統號、體位判定日期按Ｆ５再將複檢日期、體    

          位、病名代號﹒﹒等資料輸入後按Ｆ９存檔。
· 如戊等(難以判定)係因申請複檢或驗退改判者，體檢原因仍需輸入申

　請複檢或驗退複檢。

   5、當年次役男判替代役、免役體位者，於電腦2612或1612畫面將兵役處

　　　核定文號輸入並檢查各欄位資料是否錯漏。

   6、各體位資料輸入完整存檔後，再若申請複檢及驗退之終止日期空白者，需

      再於2613畫面鍵入。

   7、將籤號登註於判定體位名冊後，會知徵集相關承辦人並將體位登註於各種

      列管名冊。

   8、體位判替代役體位者，兵籍表登冊移轉替代役承辦人(是否移轉)，判常備役

　　　體位甲、乙等尚未抽籤或需補抽大專籤者，兵籍表移轉抽籤承辦人補辦抽籤。

五、各項複檢處理

1、 目的：對於戊等(難以判定)、初(補)檢﹒﹒等各項複檢之處理，以判

　　　　 定役男體位

    2、時機：

      （1）申請複檢第二次通知複檢者

      （2）戊等(難以判定)複檢者

      （3）初(補)檢複檢者

      （4）驗退複檢須第二次複檢者

    3、作業程序：

      （1）接獲兵役處公文，填具複檢通知書後依規定送達當事人簽收。                 

      （2）將複檢日期登註於管制名冊上。

    4、各項複檢注意事項：

（1） 役男患精神疾病、智能不足、癲癇症、性格異常、同性戀與其他經

　　 指定須調查之疾病辦理複檢時，應實地查訪後填造「役男患特殊疾

     病調查表」二份，智能不足者須再附國中、小學學生生活輔導暨成

     績紀錄資料。

（2） 徵兵檢查、預官考選體檢判定複檢者，若患特殊疾病者於近期內備     

     妥調查表併醫院診斷證明書等相關資料送兵役處安排複檢時間；驗

     退、戊等(難以判定)複檢者俟兵役處公文通知處理。

（3） 應確實列管役男兵籍表及隨時清查有無已逾一年尚未安排複檢並隨

     時與兵役處密切聯絡，以免損害役男權益。

（4） 繕造戊等(難以判定)名冊：於每年二月份以前依規定年次順序繕造

　　 戊等名冊二份送兵役處辦理並據以安排該年度役男戊等(難以判定)

     複檢之依據。（造冊須確實清楚避免錯漏）

六、役男補辦徵兵檢查

1、 目的：除年度徵兵檢查月份（七至八月）結束，另依規定於其他各月份

　　　　　由兵役處擇期補辦徵兵檢查。

2、 時機：

   （1）當年次徵兵及齡役男因故未能受檢，應行補檢者。

       （2）各年次在押、出境﹒﹒等因故未能受檢，現原因消滅應行補檢者。

       （3）各年次役男補辦身家調查完成，應行補檢者。

       （4）僑民因屆滿一年或提前徵處完成身調，應行補檢者。     

    3、作業程序：

      （1）以人工書寫補辦徵兵檢查通知書轉交管里同仁依規送達。

（3） 繕造「各年次補辦徵兵檢查名冊」於檢查當日送補檢場彙辦(但須

     於檢查日前先電話告知本處欲參加補檢之人數)。

      （3）補檢當日備妥兵籍表於檢查時間前廿分鐘到場。

（5） 將體檢結果登註於「各年次補辦徵兵檢查名冊」後，交與各管里同

     仁登註體位。

（6） 於電腦2730畫面將體檢結果輸入，判常備役體位甲、乙等移轉

     抽籤承辦人抽籤，替代役體位移轉替代役承辦人、免役體位者俟

     兵役處核定公文移轉免役業務承辦人。

七、各項事故處理

    1、目的：對於各年次役男已完成身調，但因故未能參加徵兵檢查者之處理。

    2、時機：

      （1）各年次役男已完成身調，但因案在監服刑未能參加體檢者。

      （2）各年次役男已完成身調，但因出國未歸未能參加體檢者。

    3、作業程序：

（1） 在監服刑役男

     A、役齡男子經判五年以上有期徒刑者或執行滿三年者，移轉禁役 

    承辦人續辦禁役相關事宜。

B、若不符合禁役規定者，須適時向執行監所查證執行情形，若已

出獄尚未體檢者，俟最近體檢日期依規通知受檢；若已體檢尚未結案者，須檢附相關資料函報兵役處安排複檢。

     （2）出國未歸役男    

          對於各年次已完成身調之出境役男應每年依規定開具體檢通知書通

          知其返國參加徵兵檢查並隨時留意其動態及限制。
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