社會團體公文格式
（團體名稱）   函
受文者：臺中市政府社會局             聯絡人： 
發文日期：                               電話：
發文字號：                               機關地址：
附件：如主旨
主旨：檢送第   屆第  次會員大會會議紀錄及相關資料，請  鑒核。
說明：依據本會     年    月    日        決議辦理。
                         (請蓋理事長章)
正本：臺中市政府社會局
副本：本會

