附件二
	臺中市立大墩國民中學學校場地及設備使用申請表

	使用場地名稱
	

	使用時間
	自    年    月     日     時 起至     年     月    日   午   時止，共     天      時。

	使用事由及活動內容
	
	□1.需繳交保證金    □2.免繳交保證金

	
	
	（2.之原因備註：                           ）

	需要佈置情形概述
	
	參加對象
	
	擴音設備
	是
	
	空調
	是
	

	
	
	人數預估
	
	
	否
	
	
	否
	

	申請單位繳交證件
	㈠身份證影印本。

㈡公司行號登記證影本。
	收    費
金    額
	□水電費                     元
	□清潔費                  元

	
	
	
	□場地使用管理維護費         元
	□保證金                  元

	
	
	
	□擴音設備費                 元
	□其  他                  元

	申 
請
單

位

資

料 
	單位名稱：
統一編號：

負責人姓名：

詳細地址：

聯絡電話：
	申請程序
	使用單位應於使用十日前向總務處事務組提出申請，並辦妥下列手續：

（一）預先登記

（二）填申請單

（三）機關團體發使用公文

（四）繳納費用

（五）簽訂使用契約

（六）領取使用憑單

	申請單位
	
	事務組長
	
	總務主任
	
	校

長

核

定
	

	
	
	
	
	會計主任
	
	
	

	
	
	出納組長
	
	業務單位會簽

□教務處

□學務處

□輔導室

□其他
	
	
	


臺中市立大墩國民中學場地使用契約書

乙方：_____________________申請於     年    月    日   時起至    年   月    日    時止，共計_____日     時，使用臺中市立大墩國民中學(甲方)所轄之場地-______________(場地名稱) ，為求雙方作業順利，茲經雙方同意訂定本契約，條款如下：

一、活動名稱：                                 

二、乙方同意遵守下列使用手續規定：
（一）場地使用費用：共計_____個時段；(以下費用依場地使用收費標準進行勾選)

      (1.場地使用管理維護費________元(_______元/時)；

      (2.水電費           _________元(_______元/時)；

      (3.擴音設備費      _________元(_______元/時)；

      (4.清潔費          _________元(_______元/時)；

      (5.保證金          _________元(_______元/時)，

      以上總計新臺幣________元整。

（二）乙方如須改期使用者，以一次為限，且應於原訂使用日期前一週通知甲方，以便辦理改期手續，惟展延期限不得超過二個月。

（三）乙方如取消活動，應於使用一週前通知甲方，所繳訂金退還，但保證金不予退還，乙方如於活動期間有臨時終止、更改活動性質，所繳費用不予退還。

（四）甲方有特殊狀況或配合政府活動，場地須收回使用時，得通知使用單位改期， 

      因而使用單位申請撤銷不予使用者，則無息退還所繳之所有費用，申請使用場地單位不得有任何異議或要求任何賠償。

（五）如有左列情事之一者，不得使用，已核准者撤銷其准許：
　　（1）違背政府法令者。
　　（2）違反公共秩序或善良風俗者。
　　（3）演出活動項目與申請登記性質不符或將場地轉讓他人使用者。
　　（4）有損建築或設備，經勘驗不宜繼續使用者。
　　（5）其他違反規則規定經本場認定不宜使用者。

前項申請使用場地經撤銷其准許者，其已繳之各項費用，全數不予退                還，作為懲罰性之損害賠償金，其餘一切損失由使用單位自行負責不得異議。                                                

三、場地使用注意事項：

（1） 凡乙方在使用場地期間，使用本場地建築、設備、公物，如有毀損或不遵守場地開放使用管理辦法致釀成災害應負法律及一切損害賠償之責。

（2） 場地使用期間安全維護、傷患急救、公共秩序應由乙方自行負責妥為處理。

（3） 場地佈置應事先徵得甲方同意，場地如須變更或增加請自行搬動佈置，使用完畢應負責搬回原位，借用物品應事先徵求甲方同意。

（4） 不得擅自啟用空調、音響、麥克風等各項設備，如因配合活動需要應由甲方技術人員操作。

（5） 若為使用本校外操場者需特別注意下列事項：

1.本校僅提供簡易電源(110v)、水源，大型活動請乙方自備發電機。

2.乙方如於外操場烹煮食物，須於地面鋪設紙板或地毯，以防止油污滲透，並將廚餘、廢油回收，如有造成地面污損，由使用單位負責清潔整理之責。

3.載送場地布置物品車輛請勿駛入操場(含跑道)，避免跑道毀損。

4.宣導活動參與者勿踐踏操場內、外植栽及草地。

（6） 保證金於場地使用完畢後一週內無息退還。但乙方未將場地清理或恢復原狀或借用器材遺失、損壞，甲方有權運用保證金，代為執行，不足之數並追償之；借用器材如遺失或損壞應照原（時）價賠償，不得異議。

（7） 使用場地期間，活動音量不宜過大，避免擾民，並應派專人管制攤販、車輛。                                                                                              

（8） 乙方所使用場地時間，已包含會場佈置時間在內，請妥為自行斟酌安排。

（9） 如活動現場販售食品不得將多餘湯水、洗後清潔等廚房用水傾倒至附近水溝，若有此情形，乙方須負清潔之責。

(十一)如活動現場使用竹籤、牙籤、鐵絲等物品，活動結束後需完全清除，如造成居民及本校師生意外受傷，乙方須負醫療、賠償之責。

四、甲方工作人員為配合活動或安全上需要得自由進出會場。

五、本契約未訂定事項，均依照甲方校園場地開放使用管理辦法行之。

六、乙方於使用期滿後，須將使用場地清潔並恢復原狀交還甲方，甲方並將乙方清潔及恢復原狀的辦理情形，列入以後是否再讓乙方使用的根據。

七、乙方辦完活動後，請附上4-6張活動照片。
八、本契約書雙方各執一份存證。
　　　

立契約書人　   甲方：臺中市立大墩國民中學　　　　　　　　　

  負責人：           　　   　　
　　　　　　　　　地　址：40867臺中市惠中路三段98號
　　　　　　　　　電　話：04-23826178
乙方： 
　　　　　　　　　負責人：　　　　　　　　　　　    (簽章)　
　　　　　　　　　地　址： 
　　　　　　　　　電　話：

       中　　　華　　　民　　　國　        年　     月　　　日　　　　
