          臺中市西區忠孝國民小學借用場地申請書     年  月  日
	使用

場所

名稱
	· 忠孝堂2樓  □視聽教室  □校史室   □音樂教室  □運動場
□綜合.籃球場 □網球場    □普通教室 □停車場    □其他

	借用

時間
	自    年    月    日星期      午    時起
至    年    月    日星期      午    時止    天    場。

	借用

事由
	

	參加

人數
	
	需用
設備
	□冷 氣

□擴音設備(音響、麥克風)

□布幕

	車輛
	汽車   輛
	50元/次/輛
	機車  輛
	30元/次/輛

	應收費用
	項次
	項  目
	金  額
	此欄由學校審核後填寫

	
	一、
	水電費
	$
	

	
	二、
	冷氣費
	$
	

	
	三、
	擴音設備費
	$
	

	
	四、
	清潔費
	$
	

	
	五、
	場地使用管理維護費
	$
	

	
	六、
	保證金
	$
	

	
	七
	其他費用(停車費)
	$
	

	
	
	合計
	租金            元整  
	保證金        元整

	申請

程序
	借用單位應於使用10日前向總務處申請，並辦妥下列手續：預借登記、填申請書、繳納費用簽訂契約書。
	申

請

者
	申請單位：

申請人：

地址：

電話：

聯絡人姓名及電話：

	記

附
	借用單位於借用期間願遵守一切法令規定並負責參加活動人員之安全，如於使用後未能即刻將場地回復原狀或損壞公物設施時，願將所預繳之保證金全權委託貴校僱工處理，處理後如有差額願無息多退少補，特此切結。

	擬 辦
	

	承辦人:                     單位主管:                  校長核定:(收費比例)

事務組:                      會計室 :   

	於鈞長核示後，收取費用交由出納組依規入庫。
	費用收訖簽章:


