附件二
	臺中市南屯區大新國民小學場地租用申請表

	使用場地
	□大新館二樓      □演奏廳      □教室    間      □穿堂

	使用時間
	自    年    月    日    時    分至    年    月    日    時    分止

共計      日      時（含預演、彩排、事先練習、佈置時間）

	活動名稱
	
	參加人數
	人

	收費金額
	□水電費（不含空調    小時，含空調    小時）
	元
	合計

	
	□擴音設備費（含音響與2支無線麥克風）
	元
	

	
	□清潔費
	元
	

	
	□場地使用管理維護費
	元
	

	
	□室內車位（    ）個                小時
	元
	

	
	□租用鐵製折合椅（    ）張
	元
	

	
	□鋼琴使用費
	元
	

	
	租 金 總 計
	元
	

	
	□另收保證金
	元
	

	
	
	

	申請人

資料
	申 請 單 位
	□營業人      □非營業人

	
	統 一 編 號
	

	
	稅 籍 資 料
	

	
	負責人 姓名
	

	
	詳 細 地 址
	

	
	聯 絡 電 話
	

	檢附證件
	□機關或團體立案公文□公司行號登記影本□負責人或申請人□其他        

	注意事項
	1.申請人請於使用日前十四日向總務處洽詢、登記，並辦妥以下手續：
（1）填申請文件、繳交證件。

（2）確認同意後，約定繳納費用的時間，並簽訂契約書。

2.請務必遵守本校場地使用規定，使用後復原場地、清潔完畢，垃圾請自行攜回處理。

3.本校場地租借聯絡方式：總務主任04-24716609分機731。

	申請人願遵守場地使用規定並簽名
	
	申請日期
	年   月   日

	
	
	
	
	

	受理人員
	
	奉核後送出納組辦理收費
	出納組
	

	總務主任
	
	會計室
	
	校長核定
	


